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MOJOKEHHUE
0 BE/ICHHH KYpHAIA yieTa 1acoB BHC)'pO‘lIIOﬁ AeATEeJIbHOCTH oﬁyqammuxm
MBOY «COHI ¢.Byarar-Hpsy nm.X.A.Ap3amuesa»

1. Oduine noa0KCns
1.1. Tlosoxkenue o BeJeHitt Ky PHAIA YUCTA 4ACOB BHEYPOUNOH ASATENBHOCTH 00YUaIOLINXCs
(1anee — IMonoxkenne) MbOY «COLL ¢.byarar-Up3y um. X.A. Apsamuesay (aanee — OV) pazpabotaro
B COOTBCTCTBHU ¢ 3akoHom P o1 29.12.2012 No273 «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoii
Weepartiiy, DeICPATHILIN TO0y AGPCTRIILIM 00PA30BATCILHBIM CTAHAPTOM HAYAILHOTO
obtero obpazosatisi, Vinepi by apiakasom MinoGpnaykn PO «O0 yreepxaenn u
pae/erin B eficrene G OC miannoiro obmero odpazopanis» ot 06.10 2009 No 373 ¢
IBMeHesME, Yeragou {1

1.2. Tosnoxkenne oupe/iedser HasHaueHue. nopsiioK BeICHUS, TPOBEPKH, CBOCBPEMEHHOCTH
H MPABIILHOCTH 3a1I0THEHNS.  XPAHCHHST KypHAla YdYeTa 4acoB BHEYPOUHOH JESTENLHOCTH
obyuatouxes OV (1aice - Rypnad).

1.3. XKypuan siBisieres rocy/IapeTBEHABIM YUETHBIM (PHHAHCOBBIM JOKYMEHTOM H BeCHHE
ero 00s3aTebHO JUIsS KK I0I0 [e/1arora, OCyecTBIsSIONEero BHeyPOUHYIO AeATEIbHOCTD.

L4, Ocnopnas neas senchns JKyprama — yder HPOBEJCHHBIX 3aHATHH BHEYPOUHON
JIEATSALHOCTH, YUET NOCEHASMOCTH 3aHsTHIT YUalHMHCs.

1.5. XKypuai paccunran na o yueOHlii ros.

1.6. Ay past 3a101Hg€Tes B COOTBETCTBHH ¢ TPeOOBAHMSIME K €T0 BE/[CHUIO.

1.7. Bo wm3lexanne ommboK B BEJACHAM (OKyMCHTALMK B Hayame yuyebHOrO roja
3aMECTHTENb JIMPEKTOPA 110 BOCHUTATENbHOH paboTe IPOBOANT HHCTPYKTaX 10 BejeHuio XKypuana
JUIS KITACCHBIX PYKOBO, UTTC1CH.

Ocunopnnie rpefiosanos k seermno Ky pnaia
1L Tlenarorn, opraanivionuie 3aisTis (1o BUCYPOUHON JICATENLHOCTH ¢ JICTHMI, BeJyT
VAT HPoRre CHHBIX a1 1 HIl ¥ 0TVMCUAIOT 110CeIIacMOocTh 3aHaTHH yyatumucs B XKypuaie.

2.2. Ha obnoxwke Aypuata netaror, 0CymecTBISIOUME BHEYPOUHYIO I€STEILHOCTD,
yKa3bIBaeT yUeOHbIi 10/l H KI1ACC. B KOTOPOM MPOBO/ISTCS 3aHATHS BHEYPOUHOI JICATEILHOCTH.

2.3. Ha nepgoii cTpanniie xypHana ykasbipaercs: yucOHbli roj, Hazsauue OY, HazBanue
IIPOrPaMMbI BHEYPOUHOI CATEARHOCTH, MO0 Ha3BaHHC 00LEAMHCHNS BHEYPOUHOI JICSTEIbHOCTH
(c nporycHoil 3araaBHoil OyKBbI). JIHH W yachl 3aHSTHH. UBMECHEHUs PACITHCAHHS (CCIIH €CTh).
G.H.O. (6e3 cokpaineHnii) neiarora, KOTOpbli BEAST 3aHATHS [0 MPOrpamMme BHEYPOUHOI
JICSITEIIbHOCTH.

Jlanee nenaror. OCYIICCTBASIONHIT BHEYPOUHVIO JICSTENLHOCTD, 3aMONHSCT CBEICHUS 00
00YYaOIIMXCS U CBENEHHSA O POIUTENAX (3AKOHHBIX TPECTABUTEINSX) 00YYAIOUMXCS 10 JAHHO#
nporpanive Beypoutioii aesrreasnoct. Hpy 3anomennn ceenuii 00 yuammxes 1 X po;iuTesx
(30KOHILIX TIPEICTABMTCIAN ) CIICVET PYKOBO,ICTBOBATHEs D3 «O NEpCOHANBHBIX JAHHBIX).

2.4. Kaacenplif pyrono, pireis B Hauaie yueOHOro roia mpoBOHT ¢ yUaluMHCd BBOIHbI]

SN

HUCTPYE TR NO TEXHMKe GEONACIOCTH BO BPEMS HPOBL/ICHUS 3AHSTHIH BHC}’pO‘IIlOii JICATCIIBHOCTH,
DaMiani. MyCHA NHAMINCH, DPOIICTNHS - HHCTPYKTAK, BHOCIATCS B «Crincok yuatuxes B
O0bEHHCHIH, IPOMICHINN  HHCTPYKTAK MO TCXHHKE 0e301aCHOCTHY, YKa3bIBacrea ara



проведения инструктажа, краткое содержание инструктажа и подпись проводившего инструктаж. 

2.5. На страницах Журнала «Учёт посещаемости и работы объединения» классный 

Руководитель пишет списки учащихся в алфавитном порядке, посещающих занятия внеурочной деятельности, все изменения в списочном составе учащихся в журнале (прибытие, выбытие) делает классный руководитель. В случае изменения численного состава учащихся выбывшие отмечаются записью «Выбыл(-а)» с указанием даты, а вновь прибывшие вносятся в список учащихся с указанием даты. 

2.6. Классный руководитель  указывает даты проведения занятий, содержание занятий, количество часов, ставит свою подпись. При необходимости можно использовать графу «Примечание». Темы содержания занятий должны четко соответствовать планированию программы внеурочной деятельности. 

2.7. Страницы Журнала обязательно нумеруются.

2.8. Число граф и строк, отведенных на занятие, должно соответствовать количеству проведенных часов. Над графами указывается месяц. 

2.9. Классный руководитель систематически отмечает в журнале неявившихся на занятие учащихся буквой «Н». 

 
2.10. По завершению учебного года в конце страницы, заполненной по содержанию, педагогу внеурочной деятельности необходимо сделать записи: 

По программе - …. часов. 

Проведено за год - …. часов. 

Программа выполнена, или Программа не выполнена (с указанием причины). 

Подпись  педагога. 

 
2.11. Ответственность за ведение Журнала возлагается на классного руководителя. 

2.12. Категорически запрещается уносить журнал из помещения школы  и допускать учащихся к работе с Журналом. 

2.13. Записи в Журнале ведутся регулярно, четко и аккуратно, без исправлений,  на русском языке, только шариковой ручкой с черной пастой. 

2.14. В исключительных случаях допускаются исправления, которые необходимо 

оговорить в нижней части страницы, заверив их датой и личной подписью (с расшифровкой) педагогического работника, сделавшего исправление, подписью директора школы и печатью ОУ.  Ошибка, допущенная в тексте или цифровых данных документа, исправляется следующим образом: ошибочную цифру или слово зачеркивают ручкой одной чертой, а внизу страницы пишут выверенные данные.

2.15. Использование коррекционных средств, карандаша в Журнале не допускается, запрещается стирать записи в журнале. 

3. Организация проверки Журнала 

3.1. Заместитель директора по воспитательной работе дает указания классным руководителям о ведении журналов.  

3.2. В целях контроля над выполнением программ  внеурочной деятельности, правильностью и своевременностью заполнения Журнала заместитель директора школы 

по воспитательной работе осуществляет проверку Журнала не реже одного раза в четверть. 

3.3. Результат проверки записывается в Журнале на специально отведённой странице: дата, запись «Журнал проверен», указываются замечания, выявленные в ходе проверки,   подпись. 

3.4. Если в результате проверки выявлены недостатки, то классный руководитель должен устранить их, о чем делается соответствующая запись в графе «Отметка о выполнении». В случае не устранения замечаний в установленные сроки, к классному руководителю может быть применено административное взыскание. 

4. Хранение Журнала 

4.1. В течение учебного года Журнал хранится в учительской. 

4.2. В конце учебного года Журнал, проверенный и подписанный заместителем директора по воспитательной работе, сдаётся в архив школы. 

4.3. Журнал хранится в архиве ОУ 5 лет.

